
 
En raison du départ à la retraite de l’actuel 3tulaire du poste, l’Ortra Forêt Suisse recherche, pour 
janvier 2025 ou une date à convenir : 
 
Une chargée d’affaires ou un chargé d’affaires, env. 20 % 
 
Ortra Forêt Suisse est l’organisa3on na3onale du monde du travail en forêt. Son siège est situé au 
Centre fores3er de forma3on de Lyss. Elle veille à ce que les forma3ons fores3ères restent 
aIrayantes et en phase avec notre époque, conformément aux besoins de la branche et aux 
direc3ves de la loi sur la forma3on professionnelle. 
 
Vos tâches : 

• Ges3on des secrétariats de l’Ortra Forêt Suisse et du Fonds pour la forma3on professionnelle 
fores3ère 

• Élabora3on du programme d’ac3vités, du budget et du rapport d’ac3vités annuel de l’Ortra 
Forêt Suisse et du Fonds pour la forma3on professionnelle fores3ère 

• Prépara3on du contenu des réunions du comité et des assemblées générales en collabora3on 
avec le président 

• Établissement des comptes annuels en collabora3on avec le secrétariat 
• Mise en œuvre du programme d’ac3vités en collabora3on avec d’autres acteurs 
• Organisa3on de réunions et de rencontres 
• Mise en œuvre opéra3onnelle des décisions du comité 
• Direc3on des projets et des groupes de travail de l’Ortra Forêt Suisse 
• Direc3on technique du secrétariat 

 
Votre profil : 

• Diplôme du degré ter3aire 
• Diplôme complémentaire en pédagogie ou expérience dans le domaine de la forma3on 
• Bonnes connaissances du système éduca3f suisse 
• Intérêt prononcé pour l’économie fores3ère et les professions fores3ères 
• Expérience en ges3on de projet 
• Personnalité orientée vers le service, communica3ve et capable de travailler en équipe 
• Méthode de travail fiable, autonome et précise 
• Langues : langue maternelle allemande ou française, bonne maîtrise de l’allemand ou du 

français parlé et écrit, connaissances en italien souhaitées 
 
Nous vous offrons : 

• Une formation approfondie à votre nouvelle activité en 2025 
• Une participation à l’organisation du domaine essentiel de la formation initiale et continue 
• Une activité indépendante et évolutive 
• Une rémunération conforme aux conditions actuelles. Le poste est à pourvoir sur la base 

d’un mandat ou d’un contrat de travail. 
• Le poste est basé à Lyss ou à un endroit de votre choix. 

Pour de plus amples informa3ons, veuillez contacter l’actuel 3tulaire du poste, Rolf Dürig, T. 061 422 
11 66, rolf.duerig@odawald.ch 
 
Les candidatures accompagnées des documents usuels et de références doivent être envoyées avant 
le 1er sept. 2024 à : Maba Solda3, président de l’Ortra Forêt Suisse, Hardernstr. 20, 3250 Lyss, e-mail : 
maba.solda3@odawald.ch 


